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T.C.
KARABUK UNIVERSITESI

Uzaktan Egitim e-Sertifika Programlar1 Yonergesi Ek-1

BIRINCI BOLUM
Amag, Kapsam, Dayanaklar ve Tamimlar

Amacg

Madde 1

(1) Bu yonergenin amaci, Karabiik Universitesi’nde acilan/acilacak uzaktan egitime dayali
sertifika programlarinin ve diger egitimlerin yiiriitiilmesine iligkin usul ve esaslar1 belirlemektir.

Kapsam

Madde 2

(1) Bu yonerge, o0gretim elemaninin, 6grencilerin ve katilimcilarin aynt mekanda bulunma
zorunlulugu olmaksizin, egitim-6gretim faaliyetlerinin bilgi ve iletisim teknolojilerine dayali
olarak planlandig ve yiiriitiildiigii Karabiik Universitesi’nde, uzaktan gretim yoluyla verilecek
sertifika programlarinin, diger egitimlerin ve ders materyallerinin hazirlanmasini, sinavlarinin
yapilma seklini ve yiiksekdgretim kurumlari arasinda yapilacak protokoller ile uzaktan
ogretime iliskin diger hususlar kapsar.

Dayanak
Madde 3
(1) Bu yonerge, 2547 sayil1 Yiiksekogretim Kanunu ile Yiiksekdgretim Kurumlarinda Uzaktan

Ogretime Iliskin Usul ve Esaslar, Karabiik Universitesi Uzaktan Egitim Uygulama ve
Arastirma Merkezi Yonetmeligi ve iliskili diger mevzuatlar temel alinarak hazirlanmistir.

Tanimlar

Madde 4

(1) Bu yonergede gecen,;

a) KBUZEM: Karabiik Universitesi Uzaktan Egitim Uygulama ve Arastirma Merkezi’ni,

b) Uzaktan Ogretim: Yiiksekogretim kurumlarinda 6gretim faaliyetlerinin bilgi ve iletisim
teknolojilerine dayali olarak planlandigr ve ylriitiildiigli, 6grenci ile 0gretim elemani ve
ogrencilerin kendi aralarinda karsilikli etkilesimine dayali olarak derslerin bizzat 6gretim
eleman1 tarafindan ayn1 mekanda bulunma zorunlulugu olmaksizin eszamanli ve farkli zamanli,
¢) Program: Uzaktan 6gretim yoluyla verilecek sertifika programini,

¢) Ders Icerigi: Acilan programlarda kullanilan ve uzaktan 6gretim uygulamalarmin temel
egitim malzemeleri olan ders kitabi, yardimer kitap, kaynak dokiimanlar, ¢oklu ortam
yazilimlari, ses ve video kayitlari, etkilesimli ve etkilesimsiz alistirmalar, 6dev ve projeler,
isbirligine dayali etkinlikler, ders izlencesi (programi) ve benzeri 0gretim materyallerinin
kapsadig igerigi,



d) e-Icerik: Bir programla ilgili elektronik formatta ders notu, dersin sunusu ve ders videosu
gibi materyallerin bulundugu icerik paketini,

e) Ogretim Tasarimi: Ogrenme gereksinimlerinin belirlenmesi, belirlenen gereksinimlere
uygun 6grenme etkinliklerinin tasarlanmasi ve gelistirilmesi siirecini,

f) internet (Web Ortamy/Elektronik Ortam): Programlarin iletisim agina bagh bilgisayarlar
iizerinden etkilesimli olarak sunumunu saglayan, bilgi ve iletisim teknolojileri ile kullanilan
tekniklerin timiini,

g) e-Ogrenme: Bilgi ve iletisim teknolojileri (bilgisayar, web, internet ortami gibi ortamlar)
kullanilarak gerceklesen 6grenmeyi,

8) Etkilesim: Ogrenci, igerik ve dgretim elemani arasindaki iletisimin elektronik ortamda
sunulan e-posta, forum, sohbet ve sanal sinif gibi araclarla eszamanli veya farkli zamanli olarak
saglanmasini,

h) Uzaktan Egitim Yonetim Sistemi (UEYS): Farkl1 bicimlerdeki ders igeriginin, etkilesimli
alistirmalarin, 6grenci bilgilerinin, bilgi paylasimi ve iletisim amaciyla kullanilan tekniklerin,
ogrenci kayitlarinin ve farkli bilgilerin yonetimi i¢in e-6grenme siirecinde kullanilan bilgisayar
yazilimini,

1) Harmanlanmis Ogretim: Uzaktan 6gretim ve yiiz yiize dgretim ydntemlerinin birbirini
tamamlayacak bigimde bir arada kullanildig1 6gretim yontemini,

i) KBUZEM Yénetim Kurulu: Karabiik Universitesi Uzaktan Egitim Uygulama ve Arastirma
Merkezi YoOnetmeligi’nin tarif ettigi kurulu,

j) Program Koordinatorii: Sertifika programi i¢cin KBUZEM Midiirii tarafindan
gorevlendirilen ve gerekli koordinasyonu saglayan koordinatorti,

k) Teknik Destek Ekibi: Derslerin yiiriitiilmesi i¢in gerekli altyapr ve destek islerini yapan
ekibi,

1) Ogretim Elemani: KBUZEM Miidiirii tarafindan gorevlendirilen ve dgretim faaliyetlerini
yapan kisiyi,

m) Asenkron Videolar: Stiidyoda veya 6gretim elemaninin kendi ¢abalariyla ¢ekilen video ve
seslendirmeleri,

n) Canl Dersler: Sanal sinif sisteminde yapilan es zamanli dersleri,

0) Deneme Simavlari: Ogretim elemanlar: tarafindan temin edilen, dgrencilerin kendilerini
sinamalari i¢in olusturulmus siavlari,

0) Sertifika Sinavi: Sertifika almaya hak kazanilmasi i¢in basarili olunmasi gereken sinavi,
p) Sertifika Basim, Reklam ve Tamitim Ekibi: KBUZEM Miidiirii tarafindan gorevlendirilen,
sertifika sinavi sonrasinda basarili olan kisiler i¢in ilgili sertifikalar1 basip, kisilerin adreslerine
gonderilmesini saglayan, gerekli reklam ve tanitimlarin yapimini yapan ekibi,

r) Ogrenci: Uzaktan ogretim yoluyla vyiiriitilen programlara kayith kursiyerleri ve
katilimcilari,

s) KBUZEM Miidiirii: Karabiik Universitesi Uzaktan Egitim Uygulama ve Arastirma Merkezi
mudurind,

s) KBUZEM Yonetimi: KBUZEM Miidiir ve/veya Miidiir Yardimcis1 yada vekilini,

t) Rektor: Karabiik Universitesi Rektorii’nii,

u) Senato: Karabiik Universitesi Senatosu’nu,

it) Universite: Karabiik Universitesi’ni, belirtir.



IKINCi BOLUM
Programlarin Yiiriitiilmesi, Gorevliler ve Gorev Tanimlari

Sertifika Programlarimm Yiiriitiilmesine fliskin ilkeler

Madde 5

(1) Uzaktan 6gretim; eszamanli veya farkli zamanli teknolojiler aracilidi ile yiirtitiiliir. Yeni e-
sertifika programlari ve diger egitimler i¢in alinan teklif ve dneriler KBUZEM Y 6netimi onay1
ile uygulanmaya baglanir.

(2) Uzaktan Ogretim Kapsaminda Acilacak Programlar;

a) Uzaktan Ogretim kapsaminda acilacak programlarin uygulamaya iliskin o6zellikleri,
kullanilacak kaynak ve degerlendirme yaklasimlar: ilgili Program Koordinatorii tarafindan
KBUZEM Miidiiriine teklif edilir. KBUZEM Miidiiriiniin uygun gérmesi durumunda ayrintilt
olarak belirlenir ve goriisiilmek iizere Rektorliige teklif edilir ve rektdr onayiyla e-sertifika
programi acilir.

b) e-Sertifika programmin 6gretime baslayabilmesi i¢in gerekli katilimci sayis1 program
koordinatoriiniin teklifi ile KBUZEM Miidiirii tarafindan belirlenir.

¢) Kullanilacak kaynaklarin ¢oklu ortam uygulamalari, video ¢ekimleri, gerekli yazilimlar ve
benzeri diizenlemeler ile elektronik ders kitaplari, derslere ait video kayitlar1 ve sesli kitaplarin
UEYS’ ye uygun hale getirilmesi, alistirma yazilimlari, deneme sinavlari ve akademik
danismanlik hizmetleri Program Koordinatorii tarafindan KBUZEM Y 6netimi ve ilgili 6gretim
elemani ile es giidiim igerisinde hazirlanir.

d) Acilacak programlarin ozelliklerine bagli olarak yiiz yiize ve/veya uzaktan Ogretim
yontemleri c¢er¢evesinde yiirlitiilmesine iliskin ders saatleri, KBUZEM Yo6netimi tarafindan
belirlenir.

Gorevliler ve Gorev Tanimlari

KBUZEM Y 6netimi

Madde 6

(1) KBUZEM Yonetimi yonetim hizmetlerini yiiriitiir. Program koordinatorlerinin, 6gretim
elemanlarinin, teknik destek ekibinin ve diger gorevlilerin faaliyetlerini izler ve faaliyetleri
denetler.

KBUZEM Y 6netimi’nin gorevleri sunlardir:

a) Ogretim elemanlarmin derslere katilimini, sinavlar ve ddev faaliyetlerini denetlemek,

b) Ogrencilerin akademik konudaki sorunlarma ¢dziimler iiretmek,

¢) Donem i¢i faaliyetleri planlayarak takvimin uygulanmasini saglamak,

¢) e-Sertifika programlarinin ve diger egitimlerin isletilmesi, sertifikalandirilma faaliyetlerini
ve bunlarin alt faaliyetlerinin yiiriitilmesini saglamak.

d) Tiim programlarin ve ekiplerin koordinasyonunu saglamak.

e) Hazirlanan sertifikalar1 imzalamak

f) Ihtiyaclari tespit ederek, e-sertifika programlarinin sayisini artiracak dgretim elemanlarini
arastirmak

Program Koordinatorii



Madde 7

(1) Uzaktan 6gretim kapsaminda agilmis her sertifika programi i¢in bir program koordinatorii
KBUZEM Miidiirti tarafindan idari veya akademik personel arasindan secilerek program
egitime baslamadan once gorevlendirilir. Program koordinatorii Uzaktan Egitim sisteminin
akademik ve teknik hizmetlerini koordine eder. Akademik personelin Oneri ve taleplerini
KBUZEM Y 6netimine bildirir.

Program Koordinatoriiniin gérevleri sunlardir:

a) Sertifika programinin koordinasyonunu saglamak,

b) Ilgili 6gretim elemanlarinin tespitini yaparak KBUZEM Y &netimine sunmak,

¢) Ders igeriklerinin toplanip KBUZEM Y 6netimine teslim edilmesini saglamak,

¢) ilgili dersi veren akademik personel ile KBUZEM Yonetimi arasindaki iletisimi saglamak
ve Oneri ve taleplerini iletmek,

d) Programin uygulanmasi sirasinda teknik altyapr disinda kaynaklanan problemlere ¢oziim
bulunmasi, programin yliriitiilmesi i¢in gerekli denetimlerin yapilmasi ve diger gereksinimlerin
saglanmasi islerini yapmak.

Ogretim Elemanlar

Madde 8

(1) Programda ders verecek Ogretim elemanlar1 akademik personel arasindan segilerek
KBUZEM Miidiirii tarafindan, program siiresince gorevlendirilir. E-sertifika ile belgelenecek
sekilde bir egitim paketi hazirlayan bir 6gretim elemant ayrica kendisi de dogrudan KBUZEM
yonetimine bagvuruda bulunabilir. Uzaktan egitim sisteminde yer alan 6gretim elemanlarinin
gorevleri sunlardir:

a) Sertifika takvimine ve sertifika tanitim formuna uygun olarak ders planini belirlemek,

b) Program koordinatériiniin koordinasyonunda asenkron video kaydini yapmak,

¢) Dersin siav sorularin1 hazirlamak, sinavi yapmak ve degerlendirmek,

¢) Odev, proje, tartisma konusu vermek ve bunlar1 degerlendirmek,

d) Ogrencilerin ders konulart ile ilgili mesajlarini yanitlamak,

e) Es zamanli derslere belirlenen saatlerde katilmak,

f) Telafi dersleri ile ilgili olarak KBUZEM Yonetimini ve Program Koordinatoriinii
bilgilendirmek,

g) Ders iceriklerinin hazirlanmasini ve diger 6gretim faaliyetlerini yapmak,

g) Ogretim Eleman1 Telif Sozlesmesi kurallarma ve ders igerigi hazirlarken etik kurallara
uymak.

Teknik Destek Ekibi

Madde 9

(1) Teknik Destek Ekibi akademik veya idari personel arasindan segilerek KBUZEM Midiirii
tarafindan, gorevlendirilir. Teknik Destek Ekibinin gérevi sunlardir:

a) Derslerin yiiriitiilmesi i¢in gerekli biitiin alt yapinin olusturulmasini saglamak,

b) Derslerin yiiriitiilmesinin ve sistemin takibini yapmak,

¢) Ogrenci altyap1 sorularia cevap vermek ve ydnlendirmek,

¢) Ders igeriklerinin UEYS formatina doniistiiriilmesi ve yliklenmesini saglamak,

d) Canli derslerin ve video ¢ekimlerinin organizasyonunu yapmak,



e) Ogrencilerin bilgilerinin UEYS ve sanal sinif sistemine kaydedilmesi saglamak,
f) Diger teknik isleri yapmak.

Sertifika Basim, Reklam ve Tanitim EKibi

Madde 10

(1) Sertifika Basim Ekibi akademik veya idari personel arasindan seg¢ilerek KBUZEM Miidiirii
tarafindan, gorevlendirilir. Sertifika Basim, Reklam ve Tanitim Ekibinin gorevi sunlardir:

a) Sertifika sinavi sonunda basarili olan 6grencileri tespit etmek,

b) Sertifikalarin basilmasini saglamak ve imzalanarak gonderime hazir hale getirmek,

¢) Sertifikalarin 6grencilere ulastirilmak {izere gonderilmesini saglamak,

¢) Sertifika programlarinin tanitimi i¢in gerekli metin, gorsel, isitsel materyalleri hazirlamak,
d) Sertifika programlarinin tanitimini ¢evrimigi ve ¢evrimdisi ortamlarda yapmak.



UCUNCU BOLUM
Egitim-Ogretimle Ilgili Esaslar, Kayit Islemleri, Ol¢me ve Degerlendirme

Egitim-Ogretim Siireci

Ders Tasariminda Birimlerin Uymasi Gereken Ilkeler

Madde 11

(1) Sertifika programlar1 kapsamindaki ders tasarimlar1 asagida belirtilen ilkeler dogrultusunda
yiirtitiliir.

a) Ders Tasarnmimin Yeterligi: Ders igeriginin tam ve etkin bir sekilde aktarilmasini
saglayacak tasarim, program donemlerinin baslangicinda ve programlar 6gretime agilmadan
once ilgili 6gretim eleman: tarafindan hazirlanip, Program Koordinatorii araciligiyla KBUZEM
Y 6netimine sunulur.

b) Etkilesim: Uzaktan 6gretim uygulamalarinda etkilesimin (6grenci-6gretim elemant,
ogrenci-igerik, dgrenci-6grenci) nasil saglanacagi 6gretim elemani tarafindan planlanir ve
uygulanir. Uygulamalar 6grencilerin gorsel, isitsel, sosyal ve bilissel agilardan farkli tercihleri
olabilecegi gbz onilinde bulundurularak cesitlendirilir.

¢) Ogretim Tasarimu: Ders iceriginin dngdrdiigii egitimin etkili ve verimli sekilde siirdiiriiliip
sonuglandirilmasi i¢in egitim kuramlar1 ve egitim teknolojisi olanaklari ¢er¢cevesinde program
koordinatorlerinin onay1 dogrultusunda ilgili 6gretim eleman: ile KBUZEM Y 6netiminin is
birligi icinde sistematik bir planlama, gelistirme, uygulama ve degerlendirme siireci olan
Ogretim tasarimu siireci gergeklestirilir.

¢) Ogrenci Destek Hizmetleri: Program takvimi basinda her program icin uygulanacak
kurallar, 6lgme ve degerlendirme bi¢imi, ders izlencesi, ders ¢alisma onerileri gibi 6nemli ve
gerekli aciklamalar ders izlence sayfalarinda yaymlanir. Ogrencilere sunulacak her tiirlii ders
malzemesi, ders planinda Ongoriilen siirelerde erisime acilir. Ayrica, dgrencilerin teknik
konularda ¢evrimici yardim alabilmeleri saglanir.

d) Olcme ve Degerlendirme: Olgme ve degerlendirme, her tiir egitsel uygulamanin temel
Ogelerinden birisi olup, 6grencilerin ders bagarisi (notu) ya da performansi yaninda, bu dersin
egitsel basarisiyla ilgili doniitleri de igerir. Bu doniitler hizli ve agiklayict nitelik tagimalidir.
Olg¢me ve degerlendirme bigimleri, dersin amaglar ve igerigiyle tutarli olacak sekilde belirlenir.
Olgme ve degerlendirme, 6grencilere kendi 6grenme hizlarini ve diizeylerini degerlendirebilme
ve yetersiz olduklar1 alanlar1 belirleyebilme olanagi saglayacak tarzda diizenlenir.

e) Programin Degerlendirilmesi: Programla ilgili sorunlarin belirlenmesi ve giderilmesine
yonelik olup, ders sunumu sonunda 6grenme hedeflerine ulasma, ders sunum teknolojilerinin
etkin kullanimi ve sunum big¢imiyle ilgili 6grencilerin goriiglerini kapsar. Ders sunum siireci
sirasinda yapilan gézlemler ve 6gretim elemanlart ile 6grencilerin degerlendirmelerine dayanur.

Derslerin Islenmesi Siirecinde Birimlerin Uymasi Gereken ilkeler

Madde 12

(1) Sertifika programlar1 kapsamindaki derslerin islenmesinde uyulmasi gereken ilkeler
sunlardir:

a) Zamanlama: Eszamanli derslerin planlanmis zaman dilimleri i¢erisinde yapilmasi, derslere
katilmayan ya da tekrar yaparak dersi pekistirmek isteyen 6grencilerin yararlanmasi i¢in sanal
simif oturumlarimin kayit altina alinmasi ilgili 6gretim elemani tarafindan saglanir. Ders



saatlerine iliskin degisiklik, 6grencilere ve KBUZEM Yonetimine dersin dgretim elemant
tarafindan onceden bildirilir, ders igerikleri hazirlanarak zamaninda KBUZEM Y 6netimine
teslim edilir,

b) e-Ders Izlencesi: Ogretim elemanlar1 verdikleri derse ait ayrintili izlenceyi program
baslamadan 6nce hazirlar ve KBUZEM Y 6netimi ile paylasir,

¢) Derslerin Islenmesi: Uzaktan Egitim Sistemi 6nceden hazirlanmis ders igeriklerinin internet
iizerinden bireysel olarak izlenmesi, dinlenmesi ve c¢alisilmasi ile yine internet iizerinden
yapilan es zamanl egitimden olugmaktadir. Dersi yalnizca dersin 6gretim elemani/elemanlari
verir. Uzaktan egitimde bireysel ¢aligma asamasinda 6grenci, 6gretim elemani tarafindan daha
once hazirlanip sisteme yiiklenmis video, animasyon, ses kaydi, dokiiman vb. ders igeriklerini
istedigi zaman sisteme girerek inceleyebilir, olasi sorularini 6gretim elemanina mesaj ile
yoneltir. Es zamanli egitim asamasinda ise dgrenci ve dgretim elemani haftalik programda
belirtilen saatte sesli ve goriintiilii olarak iletisime gegebilir, yazilimlarda yer alan beyaz tahta
uygulamasi ile tahta {izerinde konu ile ilgili tartismalar yapabilir. Derslerin yiiriitiilmesinde
video, sunu, ders notu, e-ders paketi gibi ¢evrim dis1 teknolojilerden yararlanir,

¢) Ogretimin Iceriginin Zenginlestirilmesi: Uzaktan gretimin igeriginin zenginlestirilmesi
amaciyla farkli 6grenme etkinlikleri kullanilabilir. Kullanilan bu etkinlikler harcanan emek
dikkate alinarak ders saat siirelerinin belirlenmesinde degerlendirilir. Bu etkinlikler arasinda
siirlayict olmamak kaydiyla agiklamali 6dev, aciklamali soru-problem ¢oziimii, kisa sinav,
ders sunumu, konu anlatimi, baglantilandirilmis konu-olay-makale incelemesi veya elestirisi
gibi yazili gorsel etkinlikler, ders videosu, 6grenme nesnesi, seslendirilmis ders anlatimi gibi
gorsel-isitsel etkinlikler ile soru-yanit ve tartisma gibi etkilesimli calismalar yer alir. Bu 6gretim
etkinliklerinin ve karsilik gelecek ders saatlerinin belirlenmesi Program Koordinatorii teklifiyle
KBUZEM Y 6netimi tarafindan gerceklestirilir.

Gerektiginde uzaktan egitim, yiiz yiize ders ve uygulamalarla da desteklenebilir.

Uzaktan Ogretim Derslerinde Bulunmasi Onerilen Ozellikler; e-icerik

Madde 13

(1) Dersin web ortaminda (0grenme yonetim sistemi, blog, sosyal medya vb.) asagidaki
belirtilen sayfalar bulunur. Dersin izlenmesini kolaylastirmak agisindan bu sayfalar arasinda
tutarl bir yap1 kurulur ve sayfalar kolay kullanilabilir bir yapida diizenlenir.

a) Derse Iliskin Genel Bilgiler

Dersin tam adi,

Ogretim elemanlarinin web sayfalarma baglantilar,

Ders izlencesi sayfasina baglantilar,

Forum ve sohbet sayfalarina baglantilar,

Duyurular/6dev ve proje sayfalarina baglantilar,

Icerik sayfalarma baglantilar.

b) e-Ders izlencesi (Programi)

1. Dersin 6grenme kazanimlari, 6nkosullar, katalog bilgileri,

AR S e

2. Dersin yiiriitiilme sekli (varsa kag saat yiiz yiize vs.),
3. Ders kitab1 ve yardimci kaynaklar,
4. Olgme ve degerlendirme,



5. Ogretim donemlerinin basinda sunulmak iizere tiim 6dev ve sinav tarihlerini igeren haftalara
boliinmiis program.

¢) I¢erik Sayfalar

Icerik sayfalarinda ders notlari, etkilesimli 6rnek ve alistirmalar vb. bulunur. Ders notlarinin
hazirlanmasinda ve sunulusunda asagidaki egitsel ilkeler izlenir:

1. Her konunun basinda konunun 6grenme kazanimlari yer alir. Konulara diisiindiiriicii sorular
yonelterek baslanir,

2. Ders notlart yeterli kapsam ve uzunlukta, Tiirk¢e dilbilgisi kurallarina uygun ve akici bir
anlatimla yazilir. Daha fazla ayrint1 i¢in baglant1 veya okuma 6devi verilebilir. Konu sonlarinda
Ozet yer alir,

3. Sanal sinif ortaminda ders anlatirken kullanmak i¢in konulara iligkin sunumlar hazirlanmasi
tercih edilir. Ayrica her sanal sinif kaydi, ilgili haftaya eklenir,

4. Ogrenciyi giidiillemek ve etkin 6grenmeyi desteklemek igin okuma disinda yapilabilecek
birkag etkinlik eklenebilir. Bunlar etkilesimli alistirmalar, kendini degerlendirme olanaklar1 ve
konuya bagli olarak animasyon, simiilasyon, film, ses vb. gibi ¢oklu ortam materyalleri olabilir,
5. Ders notlarinda net ve agik ifadeler tercih edilir, farkli kaynak ve gorsel isitsel medyalara
baglantilar kurulur, farkli 6grenme gereksinimleri géz oniine alinarak oneriler yapilir,

6. Icerik kisminda 6grencileri basili malzemeyi kullanmaya 6zendirecek alistirmalar ve
kendini degerlendirme testleri de yer alir.

¢) Tartisma (Forum ve Sohbet) Sayfalari

Tartisma sayfalar1 dersin 6gretim elemani ve 6grencileri arasinda karsilikli gonderilen iletileri
kapsar. Tartisma sayfalari tercihen konulara ayrilmis ve tarih sirasina dizilmis iletilerden olusur.
Bu amagla, 6grencileri gruplara bdlerek kendi aralarinda ve gruplar arasinda tartismalar
yapmaya olanak saglayan yazilimlardan (6rnegin forum) yararlanilir. Web tabanli derslerin bu
0zelliginin iletisimi artirict rol oynamasi beklenir.

d) Odev/Simav/Duyuru Sayfalari

Odev/Smav/Duyuru Sayfalarinda dev/proje/siav sorulari ve benzeri duyurular bulunur.
Odevlere ders notlarindan baglantilarla da ulasilabilir. Odevlerin hazirlanmasi ve Internet
araciligiyla yollanabilmesi i¢in 6grencinin yapmasi gerekenler agik¢a yazilir,

e) Derslerin izlenmesi ile Tlgili Bilgi Sayfas:

Bu sayfada;

1. Kullanilacak bilgisayarlarin 6zellikleri,

2. Kullanilacak tarayicinin 6zellikleri,

3. Derse 6zel konular (6zel yazilim kullanilacaksa ona iligkin bilgiler),

4. Icerige iliskin genel bilgiler,

5. Calisma ve etkinlik onerileri,

6. Grup etkinlikleri, dosya paylasimi, tartisma, sohbet vb. ortamlarda uyulmasi gereken
kurallar bulunur.



Harmanlanmis Ogretim

Madde 14

(1) Sertifika programlar1 kapsaminda verilen bir program, harmanlanmis 6gretim yontemi ile
verilmek istendiginde, kuramsal ve uygulama saatlerinin ne kadarinin uzaktan &gretim
teknolojileri ile yiiriitiillecegine KBUZEM Y 6netimi onerisiyle Senato karar verir.

Derslere Devam Zorunlulugu

Madde 15

(1) Ogrenciler, devam zorunlulugu konusunda, farkli bir durum belirtilmedigi siirece Karabiik
Universitesi Onlisans, Lisans Egitim-Ogretim Ve Sinav Yonetmeligi’ne tabiidirler.

(2) Ogrencilerin derslere devam durumlari, ilgili dgretim elemanlar1 tarafindan izlenir ve
gerektiginde ilgili makamlara rapor olarak sunulur.

Kayit Sartlar:

Madde 16

(1) Sertifika Programlarina kaydolabilmek i¢in asagidaki sartlar aranir:

a) 18 yasin1 doldurmus olmak (18 yasindan kii¢iik olanlar velilerinin izni ile kabul edilir)

b) En az lise mezunu olmak.

(2) Web sayfast ve mobil uygulamalar ile sunulan (hazir paket) olarak satin alinabilen
cevrimdist video igerikler i¢in herhangi bir yas sinirlamasi bulunmamaktadir.

Kayit I¢cin Gerekli Belgeler
Madde 17
(1) Sertifika Programina kaydolmak isteyen adaylarin 6n kayitlar1 yil iginde kesintisiz olarak
KBUZEM tarafindan alinir, her sertifika programi baslangicinda kesin kayit yapilmak suretiyle
devam eder. KBUZEM tarafindan verilecek sertifika i¢in programlara kaydolmak isteyen
adaylar asagida belirtilen belgelerle bagvuruda bulunurlar.
a) T.C. uyruklu adaylardan istenen belgeler;
e Ogrenci Kayit Bilgi Formu
e Ogrenim belgesinin onayli fotokopisi, (Noter ya da mezun olunan okuldan “Aslh
Gibidir” Kasesi) yada E-devlet’ten temin edilecek karekodlu belge gecerlidir.
e Banka dekontu,
b) Yabanci uyruklu adaylardan istenen belgeler;
e Ogrenci Kayit Bilgi Formu
e Ogrenim Belgesi; Milli Egitim Bakanligi Talim ve Terbiye Kurulu Baskanligi'ndan
alinmis denklik belgesi (Tiirkiye’deki Universitelerde dgrenci ise Ogrenci belgesi
yeterlidir)
e Noterden Onayli Pasaport Ornegi,
e Banka dekontu,
(2) Aday 6grencilerin, kayitlarinin yapilabilmesi i¢in yukarida sayilan belgeleri eksiksiz olarak
teslim etmeleri, taraflarca belirlenen mali ylikiimliiliikleri yerine getirmis olmalar1 gerekir.
(3) Adaylar, yukarida belirtilen belgelere ek olarak Universite ve/veya KBUZEM Y 6netimi
tarafindan gerekli goriilen diger belgeleri de vermek zorundadirlar. Belgeleri noksan olan



adaylarin kayitlar1 yapilamaz. Hukuki yo6nden O&grencilik durumu kayit islemlerinin
tamamlanmasi iizerine kazanilir.

(4) Web sayfas1 ve mobil uygulamalar ile sunulan ve hazir paket olarak satin alinabilen video
icerikler i¢in herhangi bir belge verilmesi gerekmemektedir.

(5) Sinavsiz paketler i¢in sertifika verilmez.

Kayit Silme

Madde 18

(1) Ogrencilerin kayitlar: asagidaki durumda silinir:

a) Sorumlu oldugu sertifika programinda, ek sinav hakki da dahil 2 (iki) sinav hakkini
kullandiktan sonra basarisiz olan 6grencilerin kaydi KBUZEM Yonetim Kurulu karar ile
silinir. Kaydi silinen 6grenci herhangi bir hak talep edemez.

b) Ogrencinin uymas1 gereken, Yiiksekdgretim Kurumlar1 Ogrenci Disiplin Y6netmeligi’nde
bahsedilen disiplin kurallarina aykir1 hareketlerden dolaylr, KBUZEM Yo6netim Kurulu’nun
alacag1 6grenim hakkina son verilmesi karariyla kaydi silinir. Kaydi silinen 6grenci herhangi
bir hak talep edemez.

Smavlar

Madde 19

(1) Ogrenim sonunda, 6grenci sayisina gdre KBUZEM Yonetiminin belirleyecegi ortam ve
zamanda sertifika siavlar1 yazili veya ¢evrimigi olarak yapilir. Bir ilden bagvuran 6grenci
sayis1 100"l gecmesi halinde sinav hizmetlerini yliriiten birimin goriisii alinarak o il smav
merkezi olarak belirlenebilir.

(2) Ogrencilerin 2(iki) sinav hakki vardir. Kabul edilebilir mazereti bulunan 6grencilere bu
yonergenin 22 ve 23’{incli maddeler dogrultusunda 1 (bir) ek sinav hakki daha verilir.

(3) Gerekli ortam ve giivenlik saglandiginda KBUZEM Yonetiminin uygun goérmesi
durumunda sinavlar ¢evrimici yapilabilir.

Sinav Sonug¢larinin Duyurulmasi
Madde 20
(1) Sertifika sinav sonuglar1 KBUZEM Y 6netimi tarafindan internet ortaminda agiklanabilir.

Simav Sonucuna itiraz

Madde 21

(1) Sertifika sinavinin sonucuna, ilani tarihinden itibaren en fazla 5 (bes) is giinii icinde ve
sadece maddi hata yoniinden itiraz edilebilir. Itiraz, KBUZEM Y énetimine verilen bir dilekge
ile yapilir. Siav kagitlarinda, sinav cetvellerinde veya ilgili ¢alisma evrakinda maddi hata tespit
edilirse, bu hata ilgili 6gretim elemaninin da goriisii alindiktan sonra, KBUZEM Y6netim
Kurulu karar ile diizeltilir ve ilan edilir.



Kabul Edilebilir Bir Mazereti Nedeniyle Sinava Girememe

Madde 22

(1) Bu uygulama esaslarinda belirtilen KBUZEM Y 6netimi tarafindan kabul edilen bir mazeret
nedeniyle sertifika sinavina girememis olan &grenciler, bir defaya mahsus olmak iizere bir
sonraki sertifika sinavina katilabilir. Kabul edilebilir bir mazereti olmaksizin sertifika sinavina
girmeyen 6grenci o sinav hakkini kullanmis ve sinavda basarisiz olmus sayilir.

(2) Ogrencinin mazeretinin varligin kanitlayan belgeleri mazeretinin sona ermesinden itibaren
en gec 5 (bes) is giinii icinde sunmas1 gerekir.

Hakh ve Gecerli Mazeret Halleri

Madde 23

(1) KBUZEM Yonetimi tarafindan kabul edilmis olmak kaydi ile 6grenciye mazeretleri
nedeniyle bir defaya mahsus bir sonraki sinavlara katilabilme ve 6grenime ara verme izni
verilmesine esas olabilecek mazeret halleri sunlardir;

a) Mahallin en biiylik miilki amirince verilecek bir belge ile belgelenmis olmasi sarti ile tabii
afetler nedeni ile 6grencinin 6grenimine ara vermek zorunda kalmis olmasi,

b) Kendisinin hastaligi, birinci derecede kan ve sihri hisimlarinin 6limii veya agir hastalig
halinde, bakacak baska kimsenin bulunmamasi nedeni ile 6grencinin 6grenime ara vermek
zorunda oldugunu belgelemesi,

¢) Sinav tarihinde, 6grencinin gidecegi baska bir smnav (KPSS, KPDS, AOF vb.) oldugunu
belgelendirmesi.

(2) Ogrencinin mazeretinin varligini kanitlayan belgeleri mazeretinin sona ermesinden itibaren
en gec 5 (bes) giin icinde KBUZEM Y 6netimine ulastirmasi gerekir.

Basar1 Notu ve Basari Diizeyinin Belirlenmesi

Madde 24

(1) Sertifika programi sonunda, tiim ders ve konular1 icerecek sekilde sinav yapilir. Siavlar
100 (yiiz)’lik not sistemi iizerinden degerlendirilir. Basarili olabilmek i¢in en az 60 (altmis)
puan almak gerekir. Sinavda basarili olanlara sertifika diizenlenir.

Sertifika

Madde 25

(1) Programi basari ile tamamlayan ve belge almaya hak kazanan 6grencilere bir defaya mahsus
olmak tizere, sertifika, tanzim edilerek verilir.

(2) Sertifikanin verilebilmesi i¢in Universite ve KBUZEM Yonetimi tarafindan belirlenen
yiikiimliiliiklerin yerine getirilmis olmasi gerekir.

Ogrencilerin Genel Yiikiimliiliikleri

Madde 26

(1) Ogrenciler; sertifika programi siiresince, Universite ve KBUZEM Yonetimi web
sayfasindaki ilgili yonetmelik, yonerge ve diger diizenleyici hiikiim, ilke ve esaslar1 bilmek,
Ogretim, ders ve sinav programlarina, basart durumu ¢izelgelerine ve diger hususlara iliskin



olarak KBUZEM Y 6netimi tarafindan yapilan yazili ve elektronik duyurular ilgi ve 6zenle
izlemekle yiikiimliidiirler. Ogrenciler usuliine gére yapilmis olan bir duyuruyu web sayfasi
iizerindeki gerekli alanda gormediklerini ileri siiremezler.

(2) Ogrenciler sertifika programina kesin kayit yaptirmadan Ogrenci Etik Belgesini imzalamak
zorundadir.

(3) Ogrenciler, Yiiksekogretim Kurumlar1 Ogrenci Disiplin Y&netmeligi’ ne ve etik kurallarina
uymak zorundadir. Aksi takdirde 6grencinin programdan kaydi silinir ve kayit ticreti geri
6denmez.

Tebligat

Madde 27

(1) Ogrenciler meydana gelen her tiirlii bilgi ve adres degisikligini en fazla 1 (bir) hafta iginde
KBUZEM Y 6netimine bildirmek zorundadirlar.

(2) Bu sekilde degisiklik bildiriminde bulunmamis veya yanlis ya da eksik e-posta vermis olan
ogrenciler dosyalarinda mevcut olan en son adreslerine bilgilendirme yapilmis olmasi halinde
kendilerine bilgilendirme yapilmadigini iddia edemezler.



DORDUNCU BOLUM
Odemeler ve Ucretler, Yiiriirliik, Yiiriitme

Odemeler Ucretler
Madde 28
(1) Sertifika programlar: i¢in 68renciden tahsil edilecek lcretlerin miktar1 ve tahsilat yolu
KBUZEM Y 6netim Kurulu tarafindan teklif ile belirlenir.
(2) Ogretim elemanlarma ve diger caliganlara yapilacak ddemeler, tiim kanuni kesintiler
yapildiktan sonra, sertifika programi icin kalan net tutar hesaplanir ve 6deme bu net tutar
iizerinden yapilir.
(3) Ogretim elemanlar icin yapilacak 6deme tutari, net tutarin %60’1n1 gecemez. Bu pay
Ogretim Eleman1 Telif S6zlesmesi’nde yer alan Madde 13’teki Icerik Cesitleri i¢in asagidaki
gibi hesaplanir.

e Temel Icerik Paketi i¢in net tutarin %30’u,

e Senkron dersler i¢in net tutarin %10’u,

e Danismanlik hizmetleri i¢in net tutarin %10’u,

e Sertifika sinav sorulari i¢in net tutarin %10’u, olmak iizere pay edilir.

(4) Diger gorevlilere yapilacak 6deme tutari, net tutarin %40’ gecemez. Bu pay asagidaki
gibi hesaplanir.
e Program Koordinatorii i¢in net tutarin %5°1,
e Teknik Destek Ekibi arasinda net tutarin %15°1,
e Sertifika Basim, Reklam ve Tanitim Ekibi arasinda net tutarin %5°1,
e KBUZEM Yo6netimi net tutarin %151

Yiirirluk

Madde 29

(1) 23/11/2017 tarih ve 2017/15-1 sayil1 Senato Karari ile kabul edilen “Karabiik Universitesi
Uzaktan Egitim e-Sertifika Programlar1 Yonergesi” yiiriirlikten kaldirilmigtir.

(2) Bu yonerge hiikiimleri senatonun onayindan sonra yiiriirliige girer.
Yiiriitme

Madde 30
(1) Bu yénerge hiikiimlerini Karabiik Universitesi Rektorii yiiriitiir.



T.C.
KARABUK UNiVERSITESI
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T.C.
KARABUK UNIVERSITESI
Uzaktan Egitim e-Sertifika Programlar: Yonergesi

BIRINCI BOLUM
Amag, Kapsam, Dayanaklar ve Tanimlar

Amac

Madde 1

(1) Bu yonergenin amaci, Karabiik Universitesi’nde agilan/agilacak uzaktan egitime dayali
sertifika programlarinin ve diger egitimlerin yiirtitilmesine iligkin usul ve esaslari belirlemektir.

Kapsam

Madde 2

(1) Bu yonerge, ogretim elemammnin, égrencilerin ve katilimcilarin aym mekanda bulunma
zorunlulugu olmaksizin, egitim-6gretim faaliyetlerinin bilgi ve iletisim teknolojilerine dayal
olarak planlandig1 ve yiiriitiildigii Karabiik Universitesi’nde, uzaktan 6gretim yoluyla verilecek
sertifika programlarinin, diger egitimlerin ve ders materyallerinin hazirlanmasini, sinavlarinin
yapilma seklini ve yiiksekogretim kurumlani arasinda yapilacak protokoller ile uzaktan
ogretime iliskin diger hususlan kapsar.

Dayanak
Madde 3
(1) Bu yonerge, 2547 sayili Yiiksekogretim Kanunu ile Yiiksekogretim Kurumlarinda Uzaktan

Ogretime Iliskin Usul ve Esaslar, Karabiik Universitesi Uzaktan Egitim Uygulama ve
Arastirma Merkezi Yonetmeligi ve iligkili diger mevzuatlar temel alinarak hazirlanmigtir.

Tanimlar

Madde 4

(1) Bu yonergede gegen,

a) KBUZEM: Karabiik Universitesi Uzaktan Egitim Uygulama ve Arastirma Merkezi ni,
b) Uzaktan Ogretim: Yiiksekogretim kurumlarinda 6gretim faaliyetlerinin bilgi ve iletisim
teknolojilerine dayali olarak planlandigi ve yurutaldigi, ogrenci ile ogretim elemani ve
ogrencilerin kendi aralarinda kargilikli etkilesimine dayali olarak derslerin bizzat gretim
elemani tarafindan aynt mekanda bulunma zorunlulugu olmaksizin eszamanl ve farkli zamanli,
ders i¢i ve ders disi etkinliklerle zenginlestirilmig bigimde verildigi 6gretimi,

¢) Program: Uzaktan 6gretim yoluyla verilecek sertifika programini,

¢) Ders Icerigi: Agilan programlarda kullanilan ve uzaktan &gretim uygulamalarinin temel
egitim malzemeleri olan ders kitabi, yardimci kitap, kaynak dokiimanlar, ¢oklu ortam
yazilimlari, ses ve video kayitlari, etkilesimli ve etkilesimsiz alistirmalar, 6dev ve projeler,
igbirligine dayali etkinlikler, ders izlencesi (programi) ve benzeri 6gretim-tiateryatierinin
kapsadig igerigi, 205V YR
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d) e-Icerik: Bir programla ilgili elektronik formatta ders notu, dersin sunusu ve ders videosu
gibi materyallerin bulundugu igerik paketini,

¢) Ogretim Tasarimi: Ogrenme gereksinimlerinin belirlenmesi, belirlenen gereksinimlere
uygun dgrenme etkinliklerinin tasarlanmasi ve gelistirilmesi siirecini,

f) Internet (Web Ortamy/Elektronik Ortam): Programlarin iletisim agina bagh bilgisayarlar
tizerinden etkilesimli olarak sunumunu saglayan, bilgi ve iletisim teknolojileri ile kullanilan
tekniklerin timiindg,

g) e-Ogrenme: Bilgi ve iletisim teknolojileri (bilgisayar, web, internet ortami gibi ortamlar)
kullanilarak gerceklesen 6grenmeyi,

g) Etkilesim: Ogrenci, igerik ve ogretim elemani arasindaki iletigimin elektronik ortamda
sunulan e-posta, forum, sohbet ve sanal sinif gibi araglarla eszamanli veya farkli zamanli olarak
saglanmasint,

h) Uzaktan Egitim Yonetim Sistemi (UEYS): Farkl bigimlerdeki ders igeriginin, etkilesimli
alistirmalarin, ogrenci bilgilerinin, bilgi paylagimi ve iletigim amaciyla kullanilan tekniklerin,
grenci kayitlarinin ve farkli bilgilerin yonetimi igin e-6grenme siirecinde kullanilan bilgisayar
yazilimint,

1) Harmanlanmis Ogretim: Uzaktan 6gretim ve yiiz ylize dgretim yontemlerinin birbirini
tamamlayacak bigimde bir arada kullamldig1 6gretim yontemini,

i) KBUZEM Yénetim Kurulu: Karabiik Universitesi Uzaktan Egitim Uygulama ve Aragtirma
Merkezi Yonetmeligi’nin tarif ettigi kurulu,

j) Program Koordinatorii: Sertifika programi i¢in KBUZEM Muduri tarafindan
gorevlendirilen ve gerekli koordinasyonu saglayan koordinatorti,

k) Teknik Destek Ekibi: Derslerin ytirtitilmesi i¢in gerekli altyap: ve destek islerini yapan
ekibi,

1) Ogretim Elemani: KBUZEM Miidirii tarafindan gorevlendirilen ve 6gretim faaliyetlerini
yapan kisiyi,

m) Asenkron Videolar: Stiidyoda veya 6gretim elemaninin kendi ¢abalariyla gekilen video ve
seslendirmeleri,

n) Canh Dersler: Sanal sinif sisteminde yapilan es zamanl dersleri,

0) Deneme Smavlari: Ogretim elemanlan tarafindan temin edilen, 6grencilerin kendilerini
sinamalari i¢in olugturulmus sinavlari,

6) Sertifika Smavi: Sertifika almaya hak kazanilmasi igin basarili olunmasi gereken sinavi,
p) Sertifika Basim, Reklam ve Tamitim Ekibi: KBUZEM Midiira tarafindan gorevlendirilen,
sertifika sinavi sonrasinda basarili olan kisiler igin ilgili sertifikalari basip, kisilerin adreslerine
gonderilmesini saglayan, gerekli reklam ve tanitimlarin yapimim yapan ekibi,

r) Ogrenci: Uzaktan ogretim yoluyla yuriitilen programlara kayith kursiyerleri ve
katilimcilart,

s) KBUZEM Miidiirii: Karabiik Universitesi Uzaktan Egitim Uygulama ve Arastirma Merkezi
midurani,

s) KBUZEM Yénetimi: KBUZEM Miidiir ve/veya Miidir Yardimeisi yada vekilini,

t) Rektor: Karabiik Universitesi Rektorii’nii,

u) Senato: Karabiik Universitesi Senatosu’nu, T

ii) Universite: Karabiik Universitesi’ni, belirtir, i
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IKINCI BOLUM
Programlarin Yiiriitiilmesi, Gorevliler ve Gorev Tamimlar

Sertifika Programlarinin Yiiriitiilmesine Iliskin Ikeler

Madde 5

(1) Uzaktan 6gretim; eszamanli veya farkli zamanh teknolojiler araciligi ile yiritiltr. Yeni e-
sertifika programlan ve diger egitimler igin alinan teklif ve dneriler KBUZEM Y 6netimi onayi
ile uygulanmaya basglanir.

(2) Uzaktan Ogretim Kapsaminda Acilacak Programlar;

a) Uzaktan ogretim kapsaminda agilacak programlarin uygulamaya iliskin ozellikleri,
kullanilacak kaynak ve degerlendirme yaklagimlar ilgili Program Koordinatorii tarafindan
KBUZEM Miidiirtine teklif edilir. KBUZEM Miidiirtiiniin uygun gérmesi durumunda ayrintih
olarak belirlenir ve goriisiilmek tGzere Rektorliige teklif edilir ve rektor onayiyla e-sertifika
programi agilir.

b) e-Sertifika programinin Ggretime baslayabilmesi igin gerekli katilimci sayisi program
koordinatériiniin teklifi ile KBUZEM Miidiirii tarafindan belirlenir.

¢) Kullamlacak kaynaklarin ¢oklu ortam uygulamalari, video ¢ekimleri, gerekli yazilimlar ve
benzeri diizenlemeler ile elektronik ders kitaplari, derslere ait video kayitlari ve sesli kitaplarin
UEYS’ ye uygun hale getirilmesi, aligtirma yazilimlari, deneme sinavlani ve akademik
damsmanlik hizmetleri Program Koordinatorii tarafindan KBUZEM Y 6netimi ve ilgili 6gretim
elemant ile eg giidiim igerisinde hazirlanir.

d) Acgilacak programlarin ozelliklerine bagl olarak yiiz yiize ve/veya uzaktan ogretim
yontemleri gergevesinde yiritiilmesine iligskin ders saatleri, KBUZEM Yonetimi tarafindan
belirlenir.

Gorevliler ve Gorev Tanimlan

KBUZEM Yonetimi

Madde 6

(1) KBUZEM Yonetimi yonetim hizmetlerini yiriitiir. Program koordinatérlerinin, 6gretim
elemanlarinin, teknik destek ekibinin ve diger gorevlilerin faaliyetlerini izler ve faaliyetleri
denetler.

KBUZEM Yonetimi’nin gérevleri sunlardir:

a) Ogretim elemanlarinin derslere katilimini, sinavlar ve 6dev faaliyetlerini denetlemek,

b) Ogrencilerin akademik konudaki sorunlarina ¢Oziimler tretmek,

¢) Donem igi faaliyetleri planlayarak takvimin uygulanmasini saglamak,

¢) e-Sertifika programlarinin ve diger egitimlerin isletilmesi, sertifikalandirilma faaliyetlerini
ve bunlarn alt faaliyetlerinin yuritillmesini saglamak.

d) Tim programlarin ve ekiplerin koordinasyonunu saglamak.

e) Hazirlanan sertifikalari imzalamak

f) Ihtiyaglari tespit ederek, e-sertifika programlarinin sayisini artiracak ogretim elemanlarini
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Program Koordinatorii

Madde 7

(1) Uzaktan 6gretim kapsaminda agilmis her sertifika programi i¢in bir program koordinatorii
KBUZEM Midiirt tarafindan idari veya akademik personel arasindan segilerek program
egitime baglamadan once gorevlendirilir. Program koordinatori Uzaktan Egitim sisteminin
akademik ve teknik hizmetlerini koordine eder. Akademik personelin Oneri ve taleplerini
KBUZEM Yo6netimine bildirir.

Program Koordinatoriiniin gorevleri sunlardir:

a) Sertifika programinin koordinasyonunu saglamak,

b) Ilgili 6gretim elemanlarimin tespitini yaparak KBUZEM Y 6netimine sunmak,

¢) Ders igeriklerinin toplanip KBUZEM Y onetimine teslim edilmesini saglamak,

¢) Ilgili dersi veren akademik personel ile KBUZEM Yoénetimi arasindaki iletisimi saglamak
ve Oneri ve taleplerini iletmek,

d) Programin uygulanmasi sirasinda teknik altyap: diginda kaynaklanan problemlere ¢oziim
bulunmasi, programin yiiriitiilmesi igin gerekli denetimlerin yapilmas: ve diger gereksinimlerin
saglanmast iglerini yapmak.

Ogretim Elemanlar

Madde 8

(1) Programda ders verecek ogretim elemanlari akademik personel arasindan segilerek
KBUZEM Miidiirii tarafindan, program siiresince gorevlendirilir. E-sertifika ile belgelenecek
sekilde bir egitim paketi hazirlayan bir 6gretim elemani ayrica kendisi de dogrudan KBUZEM
yOnetimine bagvuruda bulunabilir. Uzaktan egitim sisteminde yer alan 6gretim elemanlarinin
gorevleri sunlardir:

a) Sertifika takvimine ve sertifika tanitim formuna uygun olarak ders planini belirlemek,

b) Program koordinatériiniin koordinasyonunda asenkron video kaydini yapmak,

¢) Dersin sinav sorularini hazirlamak, sinavi yapmak ve degerlendirmek,

¢) Odev, proje, tartisma konusu vermek ve bunlari degerlendirmek,

d) Ogrencilerin ders konulan ile ilgili mesajlarini yanitlamak,

e) Es zamanli derslere belirlenen saatlerde katilmak,

f) Telafi dersleri ile ilgili olarak KBUZEM Yonetimini ve Program Koordinatoriinii
bilgilendirmek,

g) Ders igeriklerinin hazirlanmasim ve diger ogretim faaliyetlerini yapmak,

g) Ogretim Elemam Telif Sozlesmesi kurallarina ve ders igerigi hazrlarken etik kurallara
uymak.

Teknik Destek EKibi
Madde 9

(1) Teknik Destek Ekibi akademik veya idari personel arasindan segilerek KBUZEM Miidiirii
tarafindan, gérevlendirilir. Teknik Destek Ekibinin gorevi sunlardir:

a) Derslerin yuriitilmesi i¢in gerekli biitiin alt yapimin olusturulmasim saglamak,

b) Derslerin ytritilmesinin ve sistemin takibini yapmak,

¢) Ogrenci altyapi sorularina cevap vermek ve yonlendirmek,

¢) Ders igeriklerinin UEY'S formatina déniigtiiriilmesi ve yiiklenmesini sa




d) Canli derslerin ve video gekimlerinin organizasyonunu yapmak,
e) Ogrencilerin bilgilerinin UEYS ve sanal sinif sistemine kaydedilmesi saglamak,
f) Diger teknik isleri yapmak.

Sertifika Basim, Reklam ve Tanitim EKkibi

Madde 10

(1) Sertifika Basim Ekibi akademik veya idari personel arasindan segilerek KBUZEM Mudiirii
tarafindan, gorevlendirilir. Sertifika Basim, Reklam ve Tanitim Ekibinin gorevi sunlardir:

a) Sertifika sinavi sonunda basarili olan 6grencileri tespit etmek,

b) Sertifikalarin basilmasini saglamak ve imzalanarak gonderime hazir hale getirmek,

¢) Sertifikalarin 6grencilere ulastirilmak tizere gonderilmesini saglamak,

¢) Sertifika programlarinin tanitimi i¢in gerekli metin, gorsel, isitsel materyalleri hazirlamak,
d) Sertifika programlarinin tanitimini gevrimigi ve ¢evrimdist ortamlarda yapmak.




UCUNCU BOLUM
Egitim-Ogretimle ilgili Esaslar, Kayit islemleri, Oleme ve Degerlendirme

Egitim-Ogretim Siireci

Ders Tasariminda Birimlerin Uymas: Gereken Ilkeler

Madde 11

(1) Sertifika programlart kapsamindaki ders tasarimlarn agagida belirtilen ilkeler dogrultusunda
yiratilir,

a) Ders Tasarmminin Yeterligi: Ders igeriginin tam ve etkin bir sekilde aktariimasini
saglayacak tasarim, program donemlerinin baslangicinda ve programlar 6gretime agilmadan
once ilgili 6gretim eleman: tarafindan hazirlanip, Program Koordinatori araciligiyla KBUZEM
Yonetimine sunulur.

b) Etkilesim: Uzaktan Ogretim uygulamalarinda etkilesimin (6grenci-Ogretim eleman,
ogrenci-igerik, Ogrenci-6grenci) nasil saglanacagi ogretim elemani tarafindan planlanir ve
uygulanir. Uygulamalar 6grencilerin gorsel, isitsel, sosyal ve biligsel agilardan farkl: tercihleri
olabilecegi goz oniinde bulundurularak ¢esitlendirilir.

¢) Ogretim Tasarim: Ders ieriginin ongordiigii egitimin etkili ve verimli sekilde siirdiiriiliip
sonuglandiriimast igin egitim kuramlari ve egitim teknolojisi olanaklar1 gergevesinde program
koordinatorlerinin onay: dogrultusunda ilgili 6gretim elemani ile KBUZEM Y 6netiminin is
birligi i¢inde sistematik bir planlama, geligtirme, uygulama ve degerlendirme siireci olan
ogretim tasarimi sureci gerceklestirilir.

¢) Ogrenci Destek Hizmetleri: Program takvimi basinda her program igin uygulanacak
kurallar, 6lgme ve degerlendirme bigimi, ders izlencesi, ders ¢aligma onerileri gibi 6nemli ve
gerekli agiklamalar ders izlence sayfalarinda yayinlamr. Ogrencilere sunulacak her tirli ders
malzemesi, ders planinda ongorillen siirelerde erisime agilir. Ayrica, ogrencilerin teknik
konularda ¢gevrimigi yardim alabilmeleri saglanir.

d) Olgme ve Degerlendirme: Olgme ve degerlendirme, her tir egitsel uygulamanin temel
ogelerinden birisi olup, 6grencilerin ders bagarisi (notu) ya da performansi yaninda, bu dersin
egitsel basarisiyla ilgili dontitleri de igerir. Bu doniitler izl ve agiklayicr nitelik tagimalidir,
Olgme ve degerlendirme bigimleri, dersin amaglar ve igerigiyle tutarli olacak sekilde belirlenir,
Olgme ve degerlendirme, dgrencilere kendi 6grenme hizlarini ve diizeylerini degerlendirebilme
ve yetersiz olduklan alanlan belirleyebilme olanag saglayacak tarzda diizenlenir,

e) Programin Degerlendirilmesi: Programla ilgili sorunlarin belirlenmesi ve giderilmesine
yonelik olup, ders sunumu sonunda 6grenme hedeflerine ulagma, ders sunum teknolojilerinin
etkin kullanimi ve sunum bigimiyle ilgili 6grencilerin gériislerini kapsar. Ders sunum stireci
sirasinda yapilan gozlemler ve 6gretim elemanlart ile 6grencilerin degerlendirmelerine dayanir.

Derslerin Islenmesi Siirecinde Birimlerin Uymas: Gereken ilkeler
Madde 12

(1) Sertifika programlari kapsamindaki derslerin islenmesinde uyulmasi gereken ilkeler

sunlardir:

a) Zamanlama: Eszamanl derslerin planlanmig zaman dilimleri igerisinde yapilmasi, derslere

katilmayan ya da tekrar yaparak dersi pekistirmek isteyen 6grencilerin yararlanmdsi i¢in $anal

sinif oturumlarinin kayit altina alinmas: ilgili 6gretim elemani tarafmde’l,_rf} sagl;-al'l'lr."'Defé'-‘y.__
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saatlerine iliskin degisiklik, 6grencilere ve KBUZEM Yonetimine dersin gretim elemant
tarafindan 6nceden bildirilir, ders igerikleri hazirlanarak zamaninda KBUZEM Yo6netimine
teslim edilir,

b) e-Ders izlencesi: Ogretim elemanlar verdikleri derse ait ayrintil izlenceyi program
baslamadan 6nce hazirlar ve KBUZEM Y o6netimi ile paylagir,

¢) Derslerin Islenmesi: Uzaktan Egitim Sistemi 6nceden hazirlanmis ders igeriklerinin internet
tizerinden bireysel olarak izlenmesi, dinlenmesi ve ¢aligilmasi ile yine internet lizerinden
yapilan es zamanh egitimden olugmaktadir. Dersi yalnizca dersin 6gretim elemani/elemanlar
verir. Uzaktan egitimde bireysel ¢alisma agsamasinda 6grenci, 6gretim eleman tarafindan daha
once hazirlanip sisteme yiiklenmis video, animasyon, ses kaydi, dokiiman vb. ders igeriklerini
istedigi zaman sisteme girerek inceleyebilir, olasi sorularim 6gretim elemanina mesaj ile
yoneltir. Es zamanh egitim agamasinda ise ogrenci ve 0gretim elemam haftalik programda
belirtilen saatte sesli ve goriintilii olarak iletisime gegebilir, yazilimlarda yer alan beyaz tahta
uygulamas: ile tahta iizerinde konu ile ilgili tartigmalar yapabilir. Derslerin yiritilmesinde
video, sunu, ders notu, e-ders paketi gibi cevrim dig1 teknolojilerden yararlanir,

¢) Ogretimin Iceriginin Zenginlestirilmesi: Uzaktan 6gretimin iceriginin zenginlestirilmesi
amaciyla farkli 6grenme etkinlikleri kullamlabilir. Kullamilan bu etkinlikler harcanan emek
dikkate alinarak ders saat stirelerinin belirlenmesinde degerlendirilir. Bu etkinlikler arasinda
sinirlayict olmamak kaydiyla agiklamali 6dev, agiklamali soru-problem ¢oziimii, kisa sinav,
ders sunumu, konu anlatimi, baglantilandirilmis konu-olay-makale incelemesi veya elestirisi
gibi yazili gorsel etkinlikler, ders videosu, 6grenme nesnesi, seslendirilmis ders anlatimi gibi
gorsel-isitsel etkinlikler ile soru-yanit ve tartisma gibi etkilesimli ¢aligmalar yer alir. Bu 6gretim
etkinliklerinin ve karsilik gelecek ders saatlerinin belirlenmesi Program Koordinatori teklifiyle
KBUZEM Yonetimi tarafindan gergeklestirilir.

Gerektiginde uzaktan egitim, yliz yiize ders ve uygulamalarla da desteklenebilir.

Uzaktan Ogretim Derslerinde Bulunmasi Onerilen Ozellikler; e-Igerik
Madde 13

(1) Dersin web ortaminda (6grenme yonetim sistemi, blog, sosyal medya vb.) asagidaki
belirtilen sayfalar bulunur. Dersin izlenmesini kolaylasgtirmak agisindan bu sayfalar arasinda
tutarli bir yapi kurulur ve sayfalar kolay kullamlabilir bir yapida diizenlenir.
a) Derse liskin Genel Bilgiler

Dersin tam adi,

Ogretim elemanlarinin web sayfalarina baglantilar,

Ders izlencesi sayfasina baglantilar,

Forum ve sohbet sayfalarina baglantilar,

Duyurular/édev ve proje sayfalarina baglantilar,

. Igerik sayfalarina baglantilar.

b) e-Ders Izlencesi (Programi)

1. Dersin 6grenme kazammlari, 6nkosullar, katalog bilgileri,

2. Dersin yuritiilme sekli (varsa kag saat yliz ylze vs.),

3. Ders kitab1 ve yardimci kaynaklar, g _
4. Olgme ve degerlendirme, W At ey P T
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5. Ogretim dénemlerinin baginda sunulmak iizere tim ddev ve sinav tarihlerini iceren haftalara
bolinmis program.

¢) ierik Sayfalar

Igerik sayfalarinda ders notlari, etkilesimli 6rnek ve alistirmalar vb. bulunur. Ders notlarinin
hazirlanmasinda ve sunulusunda asagidaki egitsel ilkeler izlenir:

I. Her konunun baginda konunun 6grenme kazanimlari yer alir. Konulara diisiindiirticii sorular
yonelterek baglanir,

2. Ders notlar yeterli kapsam ve uzunlukta, Tiirkge dilbilgisi kurallarina uygun ve akici bir
anlatimla yazilir. Daha fazla ayrinti igin baglant: veya okuma 6devi verilebilir. Konu sonlarinda
Ozet yer alir,

3. Sanal sinif ortaminda ders anlatirken kullanmak igin konulara iliskin sunumlar hazirlanmasi
tercih edilir. Ayrica her sanal sinif kaydi, ilgili haftaya eklenir,

4. Ogrenciyi giidiilemek ve etkin 6grenmeyi desteklemek icin okuma diginda yapilabilecek
birkag etkinlik eklenebilir. Bunlar etkilesimli aligtirmalar, kendini degerlendirme olanaklan ve
konuya bagh olarak animasyon, simiilasyon, film, ses vb. gibi ¢coklu ortam materyalleri olabilir,
5. Ders notlarinda net ve agik ifadeler tercih edilir, farkli kaynak ve gorsel isitsel medyalara
baglantilar kurulur, farkli 6grenme gereksinimleri g6z oniine alinarak oneriler yapilir,

6. Igerik kisminda 6grencileri basili malzemeyi kullanmaya Ozendirecek alistirmalar ve
kendini degerlendirme testleri de yer alir.

¢) Tartisma (Forum ve Sohbet) Sayfalar:

Tartigma sayfalari dersin 6gretim elemani ve 6grencileri arasinda karsilikli gonderilen iletileri
kapsar. Tartigma sayfalari tercihen konulara ayrilmig ve tarih sirasina dizilmisiletilerden olusur.
Bu amagla, 6grencileri gruplara bolerek kendi aralarinda ve gruplar arasinda tartismalar
yapmaya olanak saglayan yazilimlardan (6rnegin forum) yararlanilir. Web tabanli derslerin bu
ozelliginin iletigimi artirici rol oynamas: beklenir.

d) Odev/Sinav/Duyuru Sayfalar:

Odev/Sinav/Duyuru Sayfalarinda 6dev/proje/sinav sorulant ve benzeri duyurular bulunur.
Odevlere ders notlarindan baglantilarla da ulagilabilir. Odevlerin hazirlanmasi ve Internet
aracilifyla yollanabilmesi i¢in dgrencinin yapmasi gerekenler agikca yazilir,

e) Derslerin Izlenmesi ile lgili Bilgi Sayfasi

Bu sayfada;

1. Kullanilacak bilgisayarlarin ézellikleri,

2. Kullanilacak tarayicinin ozellikleri,

3. Derse 0zel konular (6zel yazilim kullanilacaksa ona iliskin bilgiler),

4. Igerige iliskin genel bilgiler,

5. Calisma ve etkinlik onerileri,

6

Grup etkinlikleri, dosya paylagimi, tartiyma, sohbet vb. ortamlarda uyulmas: gereken
kurallar bulunur.




Harmanlanmis Ogretim

Madde 14

(1) Sertifika programlar kapsaminda verilen bir program, harmanlanmig 6gretim yontemi ile
verilmek istendiginde, kuramsal ve uygulama saatlerinin ne kadarimin uzaktan ogretim
teknolojileri ile yuritilecegine KBUZEM Yonetimi 6nerisiyle Senato karar verir.

Derslere Devam Zorunlulugu

Madde 15

(1) Ogrenciler, devam zorunlulugu konusunda, farkli bir durum belirtilmedigi stirece Karabiik
Universitesi Onlisans, Lisans Egitim-Ogretim Ve Sinav Yonetmeli gi’ne tabiidirler.

(2) Ogrencilerin derslere devam durumlan, ilgili ogretim elemanlan tarafindan izlenir ve
gerektiginde ilgili makamlara rapor olarak sunulur.

Kayit Sartlan

Madde 16

(1) Sertifika Programlarina kaydolabilmek igin asagidaki sartlar aranir:

a) 18 yagim doldurmus olmak (18 yasindan kiigiik olanlar velilerinin izni ile kabul edilir)

b) En az lise mezunu olmak.

(2) Web sayfasi ve mobil uygulamalar ile sunulan (hazir paket) olarak satin alinabilen
cevrimdist video igerikler i¢in herhangi bir yas stmrlamasi bulunmamaktadir.

Kayit igin Gerekli Belgeler
Madde 17
(1) Sertifika Programina kaydolmak isteyen adaylarin on kayitlari yil i¢inde kesintisiz olarak
KBUZEM tarafindan alinir, her sertifika progranm baglangicinda kesin kayit yapilmak suretiyle
devam eder. KBUZEM tarafindan verilecek sertifika i¢in programlara kaydolmak isteyen
adaylar asagida belirtilen belgelerle bagvuruda bulunurlar.
a) T.C. uyruklu adaylardan istenen belgeler;
e Ogrenci Kayit Bilgi Formu
o Ogrenim belgesinin onayli fotokopisi, (Noter ya da mezun olunan okuldan “Asli
Gibidir” Kasesi) yada E-devlet’ten temin edilecek karekodlu belge gegerlidir.
e Banka dekontu,
b) Yabanci uyruklu adaylardan istenen belgeler;
e Ogrenci Kayit Bilgi Formu
e Ogrenim Belgesi; Milli Egitim Bakanhg Talim ve Terbiye Kurulu Baskanligi’ndan
alinmig denklik belgesi (Turkiye’deki Universitelerde 6grenci ise ogrenci belgesi
yeterlidir)
e Noterden Onayh Pasaport Ornegi,
e Banka dekontu,
(2) Aday 6grencilerin, kayitlarinin yapilabilmesi igin yukarida sayilan belgeleri eksiksiz olarak
teslim etmeleri, taraflarca belirlenen mali yiikumlilikleri yerine getirmis olmalari gerekir.
(3) Adaylar, yukarida belirtilen belgelere ek olarak Universite ve/veya KBUZEM Yonetimi
tarafindan gerekli gorillen diger belgeleri de vermek zorundadirlar. Belgeleri{_nﬁlqs_gq;_p}aln'“'“-‘\-_:"I




adaylarin kayitlari yapilamaz. Hukuki yonden o6grencilik durumu kayit islemlerinin
tamamlanmasi iizerine kazanilir.

(4) Web sayfast ve mobil uygulamalar ile sunulan ve hazir paket olarak satin alinabilen video
igerikler igin herhangi bir belge verilmesi gerekmemektedir.

(5) Sinavsiz paketler igin sertifika verilmez.

Kayit Silme

Madde 18

(1) Ogrencilerin kayitlan asagidaki durumda silinir:

a) Sorumlu oldugu sertifika programinda, ek sinav hakki da dahil 2 (iki) sinav hakkini
kullandiktan sonra basarisiz olan dgrencilerin kaydi KBUZEM Yénetim Kurulu karari ile
silinir. Kayd silinen 6grenci herhangi bir hak talep edemez.

b) Ogrencinin uymas: gereken, Yiiksekogretim Kurumlar Ogrenci Disiplin Yonetmeligi’nde
bahsedilen disiplin kurallarina aykin hareketlerden dolayr, KBUZEM Yonetim Kurulu’nun
alacagl 6grenim hakkina son verilmesi karariyla kayd: silinir. Kayd: silinen 6grenci herhangi
bir hak talep edemez.

Smavlar

Madde 19

(1) Ogrenim sonunda, égrenci sayisina gére KBUZEM Yénetiminin belirleyecegi ortam ve
zamanda sertifika sinavlan yazili veya gevrimigi olarak yapilir. Bir ilden bagvuran ogrenci
sayisi 100"l gegmesi halinde sinav hizmetlerini yiriiten birimin goriisii alinarak o il sinav
merkezi olarak belirlenebilir.

(2) Ogrencilerin 2(iki) sinav hakk: vardir. Kabul edilebilir mazereti bulunan 6grencilere bu
yonergenin 22 ve 23’tincii maddeler dogrultusunda 1 (bir) ek sinav hakki daha verilir.

(3) Gerekli ortam ve guvenlik saglandiginda KBUZEM Yonetiminin uygun gormesi
durumunda sinavlar ¢evrimigi yapilabilir.

Smav Sonu¢larimin Duyurulmas:
Madde 20
(1) Sertifika sinav sonuglart KBUZEM Y onetimi tarafindan internet ortaminda agiklanabilir.

Swinav Sonucuna Itiraz

Madde 21

(1) Sertifika sinavinin sonucuna, ilan tarihinden itibaren en fazla 5 (bes) is giinii icinde ve
sadece maddi hata yéniinden itiraz edilebilir. Itiraz, KBUZEM Yoénetimine verilen bir dilekge
ile yapilir. Sinav kagitlarinda, sinav cetvellerinde veya ilgili ¢aligma evrakinda maddi hata tespit
edilirse, bu hata ilgili 6gretim elemamnin da goriisii alindiktan sonra, KBUZEM Yénetim
Kurulu karar ile dizeltilir ve ilan edilir.




Kabul Edilebilir Bir Mazereti Nedeniyle Sinava Girememe

Madde 22

(1) Bu uygulama esaslarinda belirtilen KBUZEM Yénetimi tarafindan kabul edilen bir mazeret
nedeniyle sertifika sinavina girememis olan o6grenciler, bir defaya mahsus olmak iizere bir
sonraki sertifika sinavina katilabilir. Kabul edilebilir bir mazereti olmaksizin sertifika sinavina
girmeyen 6grenci o sinav hakkini kullanmis ve sinavda basarisiz olmus sayilir,

(2) Ogrencinin mazeretinin varli gini kanitlayan belgeleri mazeretinin sona ermesinden itibaren
en geg 5 (bes) is glint iginde sunmas: gerekir.

Hakli ve Gegerli Mazeret Halleri

Madde 23

(1) KBUZEM Yonetimi tarafindan kabul edilmis olmak kayd: ile ogrenciye mazeretleri
nedeniyle bir defaya mahsus bir sonraki sinavlara katilabilme ve Ogrenime ara verme izni
verilmesine esas olabilecek mazeret halleri sunlardir;

a) Mahallin en buyiik milki amirince verilecek bir belge ile belgelenmis olmast sart: ile tabii
afetler nedeni ile 6grencinin 6grenimine ara vermek zorunda kalmis olmas,

b) Kendisinin hastalig, birinci derecede kan ve sihri hisimlarinin 6limii veya agir hastalig;
halinde, bakacak baska kimsenin bulunmamasi nedeni ile 6grencinin Ggrenime ara vermek
zorunda oldugunu belgelemesi,

¢) Sinav tarihinde, 6grencinin gidecegi baska bir sinav (KPSS, KPDS, AOF vb.) oldugunu
belgelendirmesi.

(2) Ogrencinin mazeretinin varligini kanitlayan belgeleri mazeretinin sona ermesinden itibaren
en geg 5 (bes) giin iginde KBUZEM Yonetimine ulastirmasi gerekir.

Basar: Notu ve Basar1 Diizeyinin Belirlenmesi

Madde 24

(1) Sertifika programi sonunda, tiim ders ve konular igerecek sekilde sinav yapilir. Sinavlar
100 (yiiz)'lik not sistemi tizerinden degerlendirilir. Basarili olabilmek igin en az 60 (altmuisg)
puan almak gerekir. Sinavda basarili olanlara sertifika diizenlenir.

Sertifika

Madde 25

(1) Programi bagari ile tamamlayan ve belge almaya hak kazanan 6grencilere bir defaya mahsus
olmak tizere, sertifika, tanzim edilerek verilir.

(2) Sertifikanin verilebilmesi igin Universite ve KBUZEM Yonetimi tarafindan belirlenen
yuiktimliiliiklerin yerine getirilmis olmasi gerekir.

Ogrencilerin Genel Yiikiimliiliikleri

Madde 26

(1) Ogrenciler; sertifika programi siiresince, Universitt ve KBUZEM Yénetimi web
sayfasindaki ilgili yonetmelik, yonerge ve diger diizenleyici hitkiim, ilke ve esaslari bilmek,
ogretim, ders ve sinav programlarina, basart durumu gizelgelerine ve di ger hu S?Jﬁﬁi;m\
olarak KBUZEM Yonetimi tarafindan yapilan yazili ve elektronik duyurulari ifgi v ii_z:e__fl_"l'é‘” \
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izlemekle yiikimlidirler. Ogrenciler usuliine gore yapilmis olan bir duyuruyu web sayfasi
tizerindeki gerekli alanda gormediklerini ileri siiremezler.

(2) Ogrenciler sertifika programina kesin kayit yaptirmadan Ogrenci Etik Belgesini imzalamak
zorundadir,

(3) Ogrenciler, Yiiksekogretim Kurumlar Ogrenci Disiplin Yonetmeligi® ne ve etik kurallarina

uymak zorundadir. Aksi takdirde 6grencinin programdan kaydi silinir ve kayit iicreti geri
odenmez.

Tebligat

Madde 27

(1) Ogrenciler meydana gelen her tiirlii bilgi ve adres degisikligini en fazla | (bir) hafta i¢inde
KBUZEM Yonetimine bildirmek zorundadirlar.

(2) Bu sekilde degisiklik bildiriminde bulunmamig veya yanlis ya da eksik e-posta vermis olan
ogrenciler dosyalarinda mevcut olan en son adreslerine bilgilendirme yapilmis olmasi halinde
kendilerine bilgilendirme yapilmadigini iddia edemezler.




DORDUNCU BOLUM
Odemeler ve chretler, Yiiriirliik, Yiiriitme

Odemeler Ucretler

Madde 28

(1) Sertifika programlari igin ogrenciden tahsil edilecek tcretlerin miktar1 ve tahsilat yolu
KBUZEM Yonetim Kurulu tarafindan teklif ile belirlenir.

(2) Ogretim elemanlarina ve diger caliganlara yapilacak odemeler, tim kanuni kesintiler
yapildiktan sonra, sertifika programi igin kalan net tutar hesaplanir ve ddeme bu net tutar
tizerinden yapilir.

(3) Ogretim elemanlan igin yapilacak ddeme tutari, net tutarin %60’1m gegemez. Bu pay
Ogretim Elemani Telif Sozlegmesi’nde yer alan Madde 13’teki Igerik Cesitleri igin asagidaki
gibi hesaplanir.

Temel Igerik Paketi i¢in net tutarin %30’u,

Senkron dersler igin net tutarin %10°u,

Danigmanlik hizmetleri igin net tutarin %10y,

Sertifika sinav sorulari igin net tutarin %10’u, olmak iizere pay edilir.

(4) Diger gorevlilere yapilacak ddeme tutari, net tutarin %40’ 11 gegemez. Bu pay asagidaki
gibi hesaplanir.
e Program Koordinatorii i¢in net tutarin %51,
e Teknik Destek Ekibi arasinda net tutarin %1571,
o Sertifika Basim, Reklam ve Tanitim Ekibi arasinda net tutarin %51,
e KBUZEM Yonetimi net tutarin %15°1

Yiiriirliik

Madde 29

(1) 23/11/2017 tarih ve 2017/15-1 sayili Senato Karari ile kabul edilen “Karabiik Universitesi
Uzaktan Egitim e-Sertifika Programlan Yonergesi” yuriirlikten kaldinlmigtir.

(2) Bu yonerge hiikiimleri senatonun onayindan sonra ytriirliige girer.
Yiiriitme

Madde 30
(1) Bu yonerge hiikiimlerini Karabiik Universitesi Rektorii yuritiir.




