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ÜCRETSİZ İZİN İŞLEMLERİ

Ücretsiz izin kullanımına ilişkin gerekçe oluşturacak belgelerle birlikte Bölüm Başkanlığına talebinde bulunulması



Ücretsiz izin talebinin Bölüm Başkanlığı tarafından Dekanlığa bildirilmesi



Ücretsiz izin talebinin Rektörlüğe yazıyla bildirilmesi




Ücretsiz izin talebi uygun bulundu mu?


Hayır
Evet


Durum ilgili Bölüm Başkanlığına bildirilerek işlem sonlandırılır



Ücretsiz izin onayının ilgiliye, ilgili Bölüm Başkanlığına ve maaş tahakkuk birimine bildirilmesi


Ücretsiz iznin onaylanması halinde NHR’ye (Özlük İşleri Otomasyonu) işlenmesi



İzin formunun ilgilinin dosyasına kaldırılması




İŞLEM SONU 


Dosyaya kaldırılır,.
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